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 貴殿は、業務外の傷病により、令和○○年○○月○○日から既に○ヵ月以上の欠勤をさ

れており、○○医師の作成による診断書によれば、療養に○ヵ月を要する旨が記載されて

います。 

これにより、就業規則第○条○項に基づき、貴殿を○ヵ月の休職に付すること決定致し

ましたのでご通知申し上げます 

 尚、就業規則第○条により、○ヵ月毎に主治医の診断書を添付して、病状の状況に関す

る報告を行うようにして下さい。 
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