
坂本直紀 社会保険労務士法人 

○○年○○月○○日 

 

○○部○○課 

○○○○ 様    

                             人事部 

部長○○○○  

 

定年退職通知書 

 

貴殿は、○○年○○月○○日に満○○歳に達します。 

つきましては、就業規則第○○条の定めにより、○○年○○月○○日付けで

定年退職となりますことをご通知申し上げます。 

定年退職に関する書類につきましては、期限どおりご提出してくださるよう

お願い申し上げます。 

尚、貴殿は、定年退職後、当社で再雇用される予定となっています。再雇用

の手続きにつきましても、速やかに行ってくださるようお願い申し上げます。 

 

以 上 


